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Wir für Sie
erfolgreich lernen

Brücke zum
Berufsabschluss  
in Teilzeit (BzBT)
Nutze Deine Potentiale 

und entdecke Deinen beruflichen Weg

Hier finden Sie uns:

Vers. 07 (01/18) Flyer

Kaufmännisches Schulungsinstitut 
KSI Bochum GmbH
Herner Straße 299, Gebäude A3
44809 Bochum

Telefon: 0234 95087-0
Telefax: 0234 95087-20
E-Mail: weiterbildung@ksibochum.de
Internet: www.ksibochum.de

Geschäftszeiten
Mo. - Do. 08:00 - 16:00 Uhr 
Fr. 08:00 - 15:00 Uhr

Haltestelle
Zeche Constantin, Linie U35



Brücke zum Berufsabschluss in Teilzeit (BzBT) 
Nutze Deine Potentiale und entdecke Deinen beruflichen Weg

Zielgruppe
Alleinerziehende und Eltern, 
die für ihre Kinder keine 
Ganztagsbetreuung haben; 
Personen, die aus gesund-
heitlichen Gründen nicht an 
einer Vollzeit-Weiterbildung 
teilnehmen können; Personen, 
die Zeit für familiäre Verpflich-
tungen aufbringen müssen; 
Berufsrückkehrende

Zugangsvoraus- 
setzungen
Gute Deutschkenntnisse in 
Wort und Schrift; Motivation, in 
eine anschließende Weiterbil-
dung zu münden

Dauer (5 Monate)
 304  Unterrichtsstunden und 
 80  Stunden betriebliche  
  Lernphase

Unterrichtszeiten
08:45 - 12:15 Uhr 
(außer 4. Monat)

Förderung
Bildungsgutschein der Agentur 
für Arbeit oder des Jobcenters
Über die weiteren Förderungs-
möglichkeiten informieren wir 
Sie gerne.

KSI - Wir für Sie 
• Klassischer Unterricht
• Ausgezeichnete  

Bestehensquoten bei  
Abschlussprüfungen

• Positives Lernklima 
in den Lerngruppen

• Unterstützung während 
der Umschulung

• Professionelles  
Bewerbungscoaching

Weitere Kurse
Die KSI Bochum GmbH bietet 
Umschulungen, Vorbereitun-
gen auf Externenprüfungen 
sowie Qualifizierungen im 
kaufmännischen und gewerb-
lich-technischen Bereich an.
Weitere Informationen  
finden Sie auf unserer  
Internetseite

www.ksibochum.de
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Vermittlung und Vertiefung von kaufmännischen Grundkenntnissen sowie 
Berufswegplanung und aktueller Arbeitsmarkt
5 Unterrichtstage pro Woche mit 4 U.-Std./Tag
• Kenntnisvermittlung in den Fächern: Deutsch, Rechnen, EDV, Lernmethoden
• Berufsorientierung/Berufswegplanung/Arbeitsmarkt
• Erstellung von Bewerbungsunterlagen
• Vorbereitung auf Einstellungstests

2. Modul

Vermittlung von erweiterten kaufmännischen Kenntnissen für  
Ausbildungen/Umschulungen und Vermittlung in betriebliche Lernphasen
5 Unterrichtstage pro Woche mit 4 U.-Std./Tag
• Kenntnisvermittlung in den Fächern: 

Wirtschafts- und Sozialkunde, Betriebswirtschaftslehre, Kommunikation
• Berufskunde
• Vermittlung in die betriebliche Lernphase

3. Modul

Betriebliche Lernphase (4 Wochen)
5 Tage pro Woche mit 4 Zeitstunden/Tag
• Betriebliche Lernphase in einem ausgewählten Betrieb
• Betreuung durch unsere Job-Coaches

4. Modul

Vermittlungsarbeit und Vorbereitung auf Ausbildung/Umschulung/Arbeit 
sowie vertiefende Kenntnisvermittlung für kaufmännische Berufe
5 Unterrichtstage pro Woche mit 4 U.-Std./Tag
• Vertiefende Kenntnisvermittlung in den Fächern BWL, kaufmännisches Rechnen und IT 
• Reflexion der betrieblichen Lernphase
• ggf. Suche nach beruflichen Alternativen
• Vermittlungsarbeit: Übergang in Ausbildung/Umschulung/Arbeit

5. Modul

Erarbeitung beruflicher Perspektiven und  
Klärung der persönlichen Voraussetzungen
1. Teil: 3 Unterrichtstage pro Woche mit 4 U.-Std./Tag (14 Tage)
• Profiling
• Stärken-Schwächen-Analyse
• Zeitmanagement

2. Teil: 5 Unterrichtstage pro Woche mit 4 U.-Std./Tag (14 Tage)
• Sichtung der Bewerbungsmappe
• Prüfung der Bewerbungsstandards für schriftliche Bewerbungen
• Optimierung von Anschreiben, Lebenslauf und Deckblatt

1. Modul


