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Wir für Sie

erfolgreich lernen

Heranführung
an den Arbeitsmarkt  

für Arbeitssuchende

Hier finden Sie uns:

Vers. 10 (01/24) Flyer

Kaufmännisches Schulungsinstitut 

KSI Bochum GmbH
Herner Straße 299, Gebäude A7
44809 Bochum
Mokhtar Nadi

Telefon: 0234 528616-68 

Mobil: 0176 21302369
E-Mail: nadi@ksibochum.de
Hany Morsy

Telefon: 0234 528616-70 

E-Mail: morsy@ksibochum.de

Telefax: 0234 95087-20
Internet: www.ksibochum.de

Geschäftszeiten

Mo. - Do. 08:00 - 16:00 Uhr 
Fr. 08:00 - 15:00 Uhr

Haltestelle

Zeche Constantin, Linie U35

Ihre Ansprechpartner

Mokhtar Nadi Hany Morsy



Heranführung an den Arbeitsmarkt für Arbeitssuchende
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Heranführung
an den 

Arbeitsmarkt

KSI - Wir für Sie

• Klassischer Unterricht 
unterstützt durch digitale 
Lerninhalte

• Ausgezeichnete  
Bestehensquoten

• Positives Lernklima 

in den Lerngruppen
• Unterstützung während 

der Weiterbildung
• Professionelles  

Bewerbungscoaching

Die Teilnehmenden erhalten 
einen USB-Stick mit von 
ihnen erarbeiteten Bewer-
bungsunterlagen sowie 
ein professionell erstelltes 
Bewerbungsfoto. 

Wir für Sie

erfolgreich lernen

Zielgruppe

Arbeitssuchende mit Migra-
tions- bzw. Fluchthintergrund 
und Arbeitssuchende, die 
über gute Deutschkennt- 
nisse verfügen und die 
an den Ausbildungs- bzw. 
Arbeitsmarkt herangeführt 
werden sollen
Zugangsvoraus- 

setzungen

Fundierte deutsche  
Grundkenntnisse
Dauer

8 Wochen (320 Stunden)
Unterrichtszeiten

Montag bis Freitag 

08:00 - 15:00 Uhr
Förderung

Aktivierungs- und Vermitt-
lungsgutschein (AVGS)  
der Agentur für Arbeit  
oder des Jobcenters

Profiling

• Zielvorstellungen formulieren
• Erstellung eines Kompetenzprofils
• Schlüsselqualifikationen
• Stärken-Schwächen-Analyse
• Sozialkompetenzen erkennen 
• Erarbeiten beruflicher Perspektiven

Erstellung von konkurrenzfähigen 

Bewerbungsunterlagen

• Aufbau der Bewerbungsmappe
 - Form und Aufbau des Lebenslaufes
 - Inhaltliche Gestaltung des Lebenslaufes
 - Deckblatt erstellen
 - Bewerbungsanschreiben verfassen

Arbeitsmarkt

• Aus- und Weiterbildungssystem
• Vorstellung Berufsfelder/-bilder:

 - Kaufmännische Berufe
 - Technische Berufe
 - Sozialberufe
 - Gesundheit/Pflege
 - Handwerk

• Zugangsbedingungen/Qualifikationen
• Schlüsselqualifikation am Arbeitsplatz
• Firmen kennenlernen
• Erwartungen der Arbeitgeber

Stellensuche

• Auswerten von Stellenangeboten
• Firmenbesichtigungen, bei Bedarf  

individuelle Hospitationen, betrieb-
liche Lernphasen

• Unterstützung im Bewerbungsverfah-
ren und Umgang mit der JOBBÖRSE 
der Bundesagentur für Arbeit

• Alternative Stellen-/Metajobbörsen
• Alternative Bewerbungswege
• Personenmarketing  

(z. B. Auftreten im Vorstellungsgespräch)

Rechnen

• Grundrechenarten
 - Addition
 - Subtraktion
 - Multiplikation
 - Division

• Dreisatz

Einführung in MS Office

• Grundlagen der  
Hard- und Software

• Grundlagen MS Word
• Grundlagen MS Excel


